
Accounting

  Date  ........./........./.........
Name (ช่ือ)………………………………………… Department (แผนก)……………………………………….

Advance for : (เหตุผลในการเบิกเงนิล่วงหน้า) กรุณาแนบเอกสารประกอบ แสดงทีม่าขอตัวเลขทีท่่านต้องการ

…………………...……………………………….…………...…………………………

…….………………………………...…………………………………………………..
Advance amount (จ านวนเงนิทีต้่องการ) ............................................... Baht

Monney receive date (วนัทีต้่องการรับเงนิ) ….........../.............../...............

Clear on date (วนัทีก่ าหนดเคลียร์เงนิ) ….........../.............../............... **โปรดระบแุละท ำกำรเคลียร์ตำมวนัท่ีก ำหนด
*****Remarks and other information please read next page (กรุณำอ่ำนข้อก าหนดและเง่ือนไขด้านหลัง)

Remark (เง่ือนไขการอนุมตัิ)

 - 1-1,500 Approve by section Manager (1-1,500 บำท อนุมติัโดย ผูจ้ดักำรแผนก)

 - Over 1,500 Need more approve by president ( 1,500 บำทข้ึนไป ตอ้งไดรั้บกำรอนุมติัจำกประธำนบริษทัดว้ย)
(For payment)

Accounting

CLEARING MONEY ADVANCE FORM

Referent No. Advance for

Amount Advance A Baht

Tax Invoice B Baht

Correct Bill C Baht

Incorrect Bill D Baht Baht

   Balance (A-E) Baht

***ขอ้ก ำหนดในกำรเคลียร์เอกสำร กรุณำอ่ำนดำ้นหลงั

(For clearing the money advance)

ADVANCE MONEY FORM
แบบฟอร์มการเบิกเงนิล่วงหน้า

………………………….. ………………………….. ………………………….. …………………………..

Date …./…../…...

Advance by Approved by Approved by Approved by
Person incharge Manager Section Account Manager President

Clear by Section Manager Recived by / Paid by

Total bills (B+C+D)        E

………………………….. ………………………….. …………………………..
Date …./…../…... Date …./…../…...

Name…………...….....………………….
Account No. ……...……..…….…..…….
Bank …………………………………….

Please pay by transfer 



หลักปฎบัิติ  การขออนุมตัิเงนิเบิกล่วงหน้า 

2. ตอ้งกรอกขอ้มูลทกุส่วนในแบบฟร์อมใหค้รบถว้น

***  การซ้ือสินค้า หรือช าระค่าบริการทุกชนิด ต้องออกบิล ใบเสร็จรับเงนิในนาม บริษทัคาเนมทิสึพูลเล่ย์ จ ากัดเท่านั้น

>  รายละเอียดในการออกใบก ากับภาษี

ทีอ่ยู่บริษทั บริษทั คำเนมิทสึ พลูเล่ย ์จ  ำกดั (ส ำนกังำนใหญ่) เลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี 0215542001228

64/23 หมู ่4 ต.ปลวกแดง อ.ปลวกแดง จ.ระยอง 21140
>  ลักษณะ ใบก ากับภาษทีีถู่กต้อง

1. Bill must have Name, address and TAX No. of biller  (มีช่ือ ท่ีอยู ่เลขประจ ำตวัผูเ้สียภำษี ของผูข้ำย)

2. Must have word " TAX Invoice" and "Receipt". (มีค  ำว่ำ ใบก ำกบัภำษี ,ใบเสร็จรับเงิน)

3. Must have goods dexdription and correct amout. (ตอ้งมีรำยละเอียดของสินคำ้ จ  ำนวนหน่วย จ ำนวนเงิน ของสินคำ้และบริกำรซ้ือ)
4. Must have Saler's signature. (มีกำรลงนำมรับเงินจำกผูข้ำย)

5.All detail on bill must no cross out. (เอกสำรตอ้งไม่มีกำรขีดฆ่ำ หรือแกไ้ข ในรำยกำรท่ีเป็นสำระส ำคญัใดๆ)

6.If you pay to person must have 2 Document are Receipt KPC's form and ID card copy (หำกเป็นกำรจ่ำยเงินใหบ้คุคลธรรมดำ
ตอ้งมีเอกสำร 2 อยำ่ง คือ 1) ใบเสร็จรับเงินของบริษทัฯ  2)ส ำเนำบตัรประชำชน (เซ็นตรั์บเงิน และรับรองเอกสำรดว้ย)
7.In case pay for expense must deduct withholding tax, please request withholding tax slip from Account dept. before payment.

(กรณีจำ้งท ำของ มูลค่ำตั้งแต่ 1,000 บำท ข้ึนไป ตอ้งมีกำรหกั ภำษี ณ ท่ีจ่ำย เช่น ค่ำเช่ำต่ำงๆ ค่ำบริกำร ท่ีไม่ใช่กำรซ้ือสินคำ้ ค่ำขนส่ง

 กรุณำติดต่อขอใบหกั ณ ท่ีจ่ำยจำกแผนกบญัชี ก่อนช ำระเงินทกุคร้ัง)

ข้อก าหนด ของการ Advance 

1.  ตอ้งส่งเอกสำรส ำหรับเบิกเงินล่วงหนำ้ ก่อนวันพธุ ของทกุสปัดำห์

2.  กำรเบิกเงินAdvance โดยปกติแลว้ ตอ้งเคลียร์คืนภำยในเดือนนั้นๆ แต่หำกรอบกำรเบิกของทำ่นเป็นช่วงส้ินเดือน 

ทำงแผนกบญัชีจะพิจำรณำตำมควำมเหมำะสม ของขั้นตอนกำรท ำงำนของทำ่น

ข้อก าหนด ของการเคลียร์เงนิ Advance

1.  วนัท่ีตอ้งกำรเงิน และวนัท่ีในใบเสร็จรับเงินใบแรก ตอ้งห่ำงกนัไม่เกิน 3 วนั

2.  วนัท่ีเคลียร์เงินคืน และวนัท่ีในใบเสร็จรับเงินใบสุดทำ้ย ตอ้งห่ำงกนัไม่เกิน 3 วนั

3.  ระบวุนัท่ีเคลียร์เงินใหช้ดัเจน หำกมีกำรเปล่ียนแปลงดว้ยสำเหตุอนัสมควรใหแ้จง้มำยงัแผนกบญัชี

(For clearing the money advance)

1. ตอ้งมีรำยละเอียดของท่ีมำจ ำนวนเงินท่ีทำ่นตอ้งกำรขอเบิกล่วงหนำ้ โดยจดัท ำเป็นรำยละเอียดสรุปเพ่ือควำมเขำ้ใจระหว่ำงกนั(กรุณำแนบ
เอกสำร ถำ้มี)
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